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Circolare n. 33 

A genitori e alunni 

Ai docenti 

Al personale Ata 

Al DSGA 

All’Albo d’Istituto 

 

Oggetto: Sportello di segreteria. Modalità organizzative del servizio. 

  

Considerato il DPCM del 3/11/2020 e l’identificazione della Lombardia come “zona rossa” in 

relazione all’andamento dell’epidemia Covid-19, la presenza del personale negli uffici di segreteria 

viene limitata al fine di assicurare esclusivamente le attività indifferibili e che richiedono 

necessariamente la presenza sul luogo di lavoro 

Di conseguenza vengono sospesi i servizi di ricevimento al pubblico, sia per l’utenza esterna che 

per il personale interno (docenti e collaboratori scolastici). 

Le attività di consulenza all’utenza e di ricezione di documentazione saranno svolte dagli uffici 

amministrativi unicamente via e-mail attraverso i seguenti indirizzi: 

Peo: coic83300v@istruzione.it 

Pec: coic83300v@pec.istruzione.it 

e via telefono al numero 031 948743, dalle ore 8.00 alle ore 14.00, dal lunedì al venerdì. 

Il ricevimento di tutta l’utenza, sia quella esterna che il personale interno, potrà avvenire solo per 

motivazioni improrogabili e se autorizzato dal Dirigente Scolastico, previa richiesta inoltrata via 

email o via telefono dall’utente. 

 

Uggiate Trevano, 14/11/2020 

Il Dirigente Scolastico 

prof. Claudio Bucciarelli 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

 dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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