
 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI  

UGGIATE TREVANO  
Via Roma 2 - 22029  UGGIATE TREVANO (CO) 

Tel. 031 948743 - fax 031 809313   cod. mecc. COIC83300V   Cod. Fis. 80012380137 

www.icuggiatetrevano.gov.it   e-mail: COIC83300V@istruzione.it     pec: COIC83300V@pec.istruzione.it 

 
Circolare n. 12 

 A tutti i genitori 

A tutti gli alunni 

Al DSGA 

Oggetto: didattica a distanza. Invio documenti 

 

Si comunica che è stata attivata la sezione “didattica a distanza” nella piattaforma Nuvola. Ogni 

docente potrà inviare a ciascun alunno compiti da svolgere, materiale didattico, indicazioni, 

suggerimenti. 

Ogni alunno potrà inviare a ciascun docente i compiti assegnati, richieste di spiegazioni o chiarimenti. 

A tale scopo ogni genitore potrà accedere nell’area “Tutore” per inserire il materiale da inviare. 

Di seguito le istruzioni per l’accesso e un video-tutorial. 

 

Uggiate Trevano, 10/03/2020 

  

Il Dirigente Scolastico 

prof. Claudio Bucciarelli 
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INSERIMENTO DOCUMENTI NELL'AREA TUTORE 

1. Accedere con le credenziali del tutore 

2. Cliccare sull'icona argomenti eventi documenti o dal menù laterale sinistro → 

materiale per docente 

 

 

3. da qui cliccare sul tasto "crea nuovo" 

4. Nella schermata di creazione compilare tutti i campi obbligatori raffigurati da 

un asterisco, specificando il nome del docente a cui far visualizzare questi 

documenti, tramite la sezione allegati, cliccando il tasto + si potranno inserire 

tutti gli allegati necessari. 
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5. Salvare 

6. Per apportare modifiche quando si è già salvato il documento cliccare sul 

quadratino giallo. 

 

Video tutorial 
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https://youtu.be/c_4XNix1BIQ
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