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Circolare n. 11 

 A tutti i fruitori del servizio di sportello di segreteria 

Al DSGA 

Oggetto: accesso ai servizi di segreteria 

 

In ottemperanza al DPCM 08/03/2020 si dispone che il servizio di sportello al pubblico avverrà 

esclusivamente su appuntamento, con preghiera all’utenza di presentarsi all’orario prenotato, al fine 

di evitare situazioni di sovraffollamento. 

Per richiedere un appuntamento è possibile contattare la scuola al numero 031 948743, dal lunedì al 

venerdì dalle ore 8.00 alle 13.30, il sabato dalle ore 8.00 alle 12.00. 

 

Il servizio di sportello sarà erogato con le seguenti modalità: 

 

• L’accesso al locale sarà reso possibile a un solo utente per volta. L’utente, prima di richiedere il 

servizio, utilizzerà i dispensatori di disinfettanti disponibili per l’igiene e la pulizia della cute, 

posti all’ingresso della scuola con le relative istruzioni d’uso. 

• Gli eventuali altri utenti presenti attenderanno il proprio turno all’esterno dell’edificio scolastico, 

in prossimità della porta di ingresso, mantenendo la distanza di sicurezza di almeno 1 metro 

(regola del “droplet”, che prevede di mantenere una distanza dagli altri di almeno un metro nei 

luoghi pubblici, per evitare che le goccioline espulse dalla bocca quando si tossisce, starnutisce 

– o semplicemente si parla – possano veicolare la diffusione del patogeno). 

 

Le indicazioni di cui sopra sono applicate anche agli uffici del Dirigente Scolastico e dei collaboratori 

del Dirigente scolastico. 

 

Uggiate Trevano, 09/03/2020 

  

Il Dirigente Scolastico 

prof. Claudio Bucciarelli 
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